FinaFami

Como usar o FinaFami

Guia passo a passo para organizar suas finangas - sozinho ou em grupo (casal,
familia, amigos ou equipe)

O FinaFami ajuda vocé a registrar receitas e despesas, acompanhar para onde vai seu dinheiro,

definir orgamentos e metas, e dividir contas com outras pessoas - em casal, familia, com amigos,

colegas de republica ou sua equipe. Tudo funciona no navegador e no aplicativo do celular. Este
guia mostra cada recurso com telas reais.



O que vocé vai aprender

. Criar sua conta (cadastro)

. Entrar na sua conta (e recuperar senha)
. Conhecer o painel (Visédo Geral)

. Registrar uma despesa

. Ler um cupom/boleto por foto (I1A)

. Categorias e orcamentos

. Criar metas

. Filtrar e encontrar lancamentos
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. Exportar e imprimir

¢ 10. Grupos e convites

e 11. Dividir despesas e acertar contas
e 12. Consultor Inteligente (IA)

e 13. Personalizar seu perfil
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Criar sua conta (cadastro)

Se ainda ndo tem conta, comece pelo cadastro. Acesse finafami.com e clique em "Nao tem conta?
Cadastre-se". Vocé também pode criar a conta direto com o Google, sem precisar de senha.

 Informe seu e-mail.
e Crie uma senha e repita em Confirmar Senha.

» Acompanhe o medidor de forga: a senha precisa ter no minimo 8 caracteres, com letra maiuscula,
mindscula, nimero e caractere especial.

e Clique em Cadastrar.

)

Criar Conta

Tela de cadastro: e-mail, senha e confirmacéo.

)

Criar Conta

voce@exemplo.com

N

Cadastrar

ao Login

O medidor mostra a for¢a da senha e os requisitos atendidos (verde = ok).

0 E-mail: Ap6s o cadastro, o FinaFami envia um e-mail de confirmacé&o. Abra a mensagem e clique no link para
ativar a conta antes do primeiro login. Ndo achou? Verifique as pastas de spam/lixo eletrdnico - na tela de login ha a
opcao "Reenviar e-mail de verificagao".
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Entrar na sua conta (e recuperar senha)
Com a conta ativada, faga login com e-mail e senha, ou use "Fazer Login com o Google".

« Digite seu e-mail e sua senha.
e Clique em Entrar.

< Na primeira vez, defina como quer ser chamado em "Editar meu perfil".

H

FinaFami

G Fazer Login com 0 Google

Tela de login do FinaFami.

Esqueceu a senha? Clique em "Esqueci minha senha", informe seu e-mail e clique em Enviar E-mail.
Vocé receberda uma mensagem com um link para criar uma nova senha.

L

Recuperar Senha

voce@exemplo.com

Enviar E-mail

Recuperacédo de senha: informe o e-mail para receber as instrucdes.

0 E-mail: Tanto a confirmagéo de cadastro quanto a redefinicdo de senha sao feitas por e-mail. O link de
redefinicdo tem validade limitada; se expirar, basta solicitar novamente.
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Conhecer o painel (Visédo Geral)

A Viséo Geral é a sua tela inicial. No topo, quatro cartdes resumem Saldo atual, Projetado, Receitas e
Despesas do periodo. Abaixo, graficos mostram o fluxo diario, as principais categorias, a divisdo por
pessoa, 0 progresso dos orgamentos e suas metas.

e Use o seletor "Este Més" (canto superior) para mudar o periodo.

e Troque entre seus grupos no menu lateral (Pessoal e grupos compartilhados).

= Periodo e filtros
# FinaFami

Este Mas < Filtros

finafami@finaf...

SALDO ATUAL

225,90

' Pessoal

@ Viséo Geral

Fluxo Didrio (Este Més)

Painel com os cartdes de resumo e o grafico de fluxo diario.

> Periodo e filtros
# FinaFami

Este Més Y Filtros

finafami@finaf...

Top Categorias (Despesas) Barras v Divisdo do Periodo (Este Més)
¥ P
FINAFAMI@FIN

@ vis:actgsrm 45,90

Orgamentos (Este Més) + Novameta

Alimentacao

Mais abaixo: top categorias, divisdo por pessoa, orgamentos e metas.
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Registrar uma despesa
Em Lancamentos, cligue em Novo Lancamento e preencha os dados. A aba Despesa ja vem selecionada.
 Informe Descricédo, Valor e, se quiser, o estabelecimento.
e Escolha a Categoria e o Status (Pago ou Pendente).
e Marque Repetir (recorrente) para lancamentos que se repetem.

e Clique em Salvar.

Novo Langcamento

1, Enviar

Descricio

TESTE - Almogo restaurante

Localizago

CNPJJCPF do Estabelecimento Nome do Estabelecimento

Restaurante Sabor & Cia l}

Valor Data

45,90 14/06/2026 (u]

[ Quem pagou?

Alimentacdo v finafami@finafami.com

Status

Formulario de novo langamento (Despesa).

= Periodo e filtros
& FinaFami
Este Més ¥ Filtros

finafami@finaf...

Transagoes  © csoes

[@ Importar Planilha @ Importar PDF &, Enviar Imagens Novo Langamento

' Pessoal

Lancamentos & &

TESTE - Almogo
restaurante

ALIMENTAGAO @ finafami@finafami.com @ PAGD Restaurante Sabor & Cia

A despesa aparece na lista e os totais séo atualizados na hora.
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Ler um cupom/boleto por foto (I1A)

Esse é um dos recursos mais praticos: em vez de digitar, deixe a IA ler o documento. Funciona com nota
fiscal, cupom, recibo, PIX, boleto e prints de app bancério.

¢ No "Novo Lancamento”, clique em Enviar e escolha a imagem (ou Fotografar no celular).
* Aguarde alguns segundos: a IA preenche descri¢do, valor, data, CNPJ e categoria.

 Confira os campos e clique em Salvar. Para varios documentos, use Enviar Imagens.

FinaFami - Guia de Uso

Novo Langamento

Descrigao

Supermercado Bom Preco

Localizagéo

Rua Eugénia Brandio 123, S3o Paulo - So Paulo, 08473, Brasil

A imagem é enviada e o sistema comeca a preencher o formulario.

Novo Langcamento

Rua Eugénia Branddo 123, S0 Paulo - S3o Paulo, 08473, Brasil

Asmvm de Deus

2
5
Ll

Travessa Cachoeira
de Paulo Afonso

CNPJ/CPF do Estabelecimento Nome do Estabelecimento

12345678000190 Supermercado Bom Preco

Valor Data

92,90 14/06/2026 [m]

[ Quem pagou?

Alimentago v finafami@finafami.com

Status

Pago ~ @ Repetir (recorrente)

Resultado: dados extraidos automaticamente, com

mapa do local.
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n Categorias e orcamentos

Em Lancamentos, cligue em Categorias para gerenciar suas categorias e definir um orcamento mensal
em cada uma. O painel mostra barras de progresso (&mbar a partir de 80%, vermelho se estourar).

e Clique no lapis de uma categoria e informe o valor do Or¢camento.

« Crie novas categorias no campo Nova categoria.

e Acompanhe o consumo na Visdo Geral, em "Orcamentos (Este Més)".

Categorias e orcamentos

o Almentacto

® Educagéo

Lazer

Moradia

® Outros Rendimentos

® Salario

Tela de categorias e orgamentos mensais.

Criar metas

Metas ajudam a juntar dinheiro para um objetivo. Na Visdo Geral, na se¢do Metas, clique em + Nova meta.

« Dé um Nome, defina o Valor alvo e quanto ja foi juntado.

¢ Opcionalmente, informe um Prazo.

e Acompanhe a barra de progresso no painel.

=% Periodo e filtros
& FinaFami

Este Més

finafami@finaf...

Top Categorias (Despesas)

 Ppessoal

@ Visao Geral

Orgamentos (Este Més)

Alimentagao

Barras v Divisdo do Periodo (Este Més)

Metas

TESTE - Reserva de emergéncia

Meta criada com barra de progresso (R$ 2.500 de R$ 10.000).
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n Filtrar e encontrar langamentos

Use os filtros para focar no que importa. Ha filtros rapidos na prépria tabela e um painel de Filtros
avancados (por tipo, categoria e pessoa).

e Clique em Filtros (canto superior direito).
» Escolha tipo (Receitas/Despesas), categorias e usuarios e clique em Aplicar Filtros.

e Um ponto colorido indica que ha filtro ativo.

Filtros Avancados

de Lanamento

Categorias
Alimentagio  Educaggo  Lazer  Moradia  OutrosRendimentos  Saldrio  Saide

Transporte

Usudrios

finafami@finafami.com

Aplicar Filtros

Painel de filtros avancados.

5% Periodo e filtros
& FinaFami
Este Més Y Filtros

finafami@finaf...

Transagles © cemoic

@ Importar Planilha [® Importar PDF & Enviar Imagens Novo Langamento

™ Pessoal
Langamentos & &
Usudrio
v Todos

TESTE -
Gasolina

@® finafami@finafami.com

Resultado filtrado (apenas Transporte) com totais recalculados.
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n Exportar e imprimir
Na tabela de Lancamentos (e na Divisdo de Despesas), os icones de imprimir e de baixar ficam ao lado
do titulo. O download gera um CSV compativel com Excel em portugués.

Novo Langamento

Rua Eugénia Brandao 123, Sao Paulo - Sao Paulo, 08473, Brasil

Asmvm de Deus

2
o
.

Travessa Cachoeira
de Paulo Afonso

eSO
CNPJ/CPF do Estabelecimento Nome do Estabelecimento

12345678000190 Supermercadoe Bom Preco

Valor Data

92,90 14/06/2026 &

Categoria Quem pagou?

Alimentagdo ~ finafami@finafami.com

Status

Pago v @ Repetir (recorrente)

icones de imprimir e baixar (CSV) ao lado de "Lan¢amentos".

Grupos e convites

Além do grupo Pessoal, vocé pode criar grupos compartilhados para qualquer arranjo - casal, familia,
amigos, colegas de republica ou equipe de trabalho - e convidar pessoas.

¢ No seletor de grupo, cligue em Gerenciar grupos e depois + Novo grupo.
» Abra Configuracfes do grupo, digite o e-mail e clique em Adicionar.

* A pessoa confirma o convite ao acessar a conta dela.

Grupos
R Pessoal pessoa

TESTE - Casa Compartilhada

+Novo grupo N

Grupo compartilhado criado.
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Configuragdes do grupo

NOME

TESTE - Casa Compartilhada

MEMBROS

finafami@finafami.com

teste.membro@finafami.com

# Modo Viagem

Convite enviado: 0 membro aparece como "Convite pendente”.

0 E-mail: Ao adicionar um membro, o FinaFami envia um e-mail de convite. Pec¢a a pessoa para conferir a caixa
de entrada (e 0 spam) e confirmar o convite ao entrar na conta dela.
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Dividir despesas e acertar contas

Em grupos, a aba Divisdo de Despesas calcula automaticamente quem deve para quem. Vocé seleciona
os langcamentos a dividir e o app mostra o acerto do periodo. Em Transferéncias, registre os pagamentos

diretos.
¢ Marque os langcamentos e clique em Configurar Divisé&o.
« Veja o resumo do acerto no topo (quanto cada pessoa pagou e deve).

« Na aba Transferéncias, use + Nova Transferéncia para registrar um PIX/pagamento (com
comprovante).

3% Periodo e filtros
& FinaFami

Este Més % Filtros

finafami@finaf...

Divisao de Despesas

GRUPO

TESTE - Casa Compartilh...

finafami@finafami.com

(5 Divisao di\wgespesas

25 1sultor Inteligente

Langamentos Trans

[J Oselecionado(s) &

[ ] Data s . = u = Status &

Diviséo de despesas com o resumo do acerto de contas.

Nova Transferéncia

Quem transferiu Para quem

finafami@finafami.com v finafami@finafami.com

Valor Data
14/06/2026 o

Observagio (opcional)

Comprovante (opcional) @ Anexar comprovante

Adicionar outra pessoa por e-mail

+ Adicionar

Registrar Transferéncia

Registro de uma transferéncia (acerto direto entre pessoas).

FinaFami - Guia de Uso Pagina 12



Consultor Inteligente (I1A)

O Consultor Inteligente analisa seus lancamentos e gera um relatério com resumo, alertas e dicas. Vocé
também pode fazer perguntas especificas sobre o periodo.

e Clique em Gerar Analise para o relatério do periodo selecionado.

» Ou escreva uma pergunta em "Faga uma pergunta especifica".

« Ajuste o periodof/filtros no topo antes de gerar para mudar o recorte.

=% Periodo e filtros
& FinaFami

Este Més % Filtros

finafami@finaf...

Andlise Inteligente Fs ew[??,.mu

(@ As andlises e perguntas consideram o periodo e os filtros selecionados no cabecalho. Ajuste-os antes de gerar para
mudar o recorte dos dados analisados.

@ Relatério de Insights de Pessoal

) Consultor inteligente H‘ Resumo do més

« Receitas: 0,00

« Despesas: 225,90

« Saldo atual: -225,90

« Saldo projetado: -225,90
i Alertas

« A Atengio: seu saldo projetado esta negativo (-225,90). Ha risco de fechar o més no vermelho.

Relatério de insights com resumo do més e alertas.

Personalizar seu perfil

Cligue no seu nome (barra lateral) para abrir Editar meu perfil. La vocé define como quer ser chamado,
escolhe um avatar e uma cor, informa o CPF (opcional, ajuda o OCR a identificar vocé em notas) e pode

alterar a senha.

Dica final: no celular, o FinaFami tem o mesmo conteddo com navegacao inferior por icones e botdo de
camera para fotografar documentos - perfeito para registrar gastos na hora.
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